FLOWCHART PENGAJUAN JABATAN FUNGSIONAL DOSEN

UNIVERSITAS QUALITY

ASISTEN AHLI, LEKTOR 200, LEKTOR 300

Penyerahan surat
permohonan dan
berkas dari yang
bersangkutan yang

memuat data (Nama,
NIDN, Prodi, Jafung

sebelumnya, jafung
yang diusulkan)

PIC. Dosen ybs

Proses Upload
Seluruh
dokumen dosen
oleh operator
SIPATEN kampus
ke LLDikti

PIC. Operator dan
LLDikti

4

Penerbitan SK

Jafung terbaru

dosen ybs dari
LLDikti

PIC. LLDikti

Nb : Pengurusan Jabatan Fungsional Lektor Kepala dan Guru Besar langsung ke LLDikti Wil 1

Penerbitan Surat
Pengantar
Penilaian oleh
Rektor ke Tim
PAK

PIC. Sekretariat

Penyerahan dan
pemeriksaan
berkas
persyaratan
pengusulan Jabatan
Fungsional ke
Operator dalam
bentuk softcopy
(format pdf, ukuran
maksimal 2MB per
File)

PIC. Dosen ybs dan
Operator

Penilaian dari Tim
PAK kepada dosen
ybs dengan
melampirkan semua

syarat pengajuan untuk

dinilai oleh tim PAK
Internal kampus

PIC. Tim PAK
PIC. Sekretariat

1

Penerbitan Surat
Pengantar
Pengusulan Jafung
oleh Rektor ke
LLDikti

PIC. Sekretariat



FLOWCHART PENGAJUAN PANGKAT/GOLONGAN DOSEN

Penyerahan dan
pemeriksaan
berkas persyaratan
pengusulan
Pangkat/Golongan
ke Operator dalam
bentuk hardcopy.

PIC. Dosen ybs dan
Operator

Penerbitan SK

Jafung terbaru

dosen ybs dari
LLDikti

PIC. LLDikti

Penyerahan surat
permohonan dan
berkas dari yang
bersangkutan yang

memuat data
(Nama, NIDN,
Prodi, Jafung
sebelumnya, jafung
yang diusulkan)

PIC. Dosen ybs

Proses Upload
Seluruh dokumen
dosen oleh operator
SIPATEN kampus

ke LLDikti

PIC. Operator dan
LLDikti

UNIVERSITAS QUALITY

-

Penerbitan Surat
Pengantar
Pengusulan

Pangkat/Golongan
oleh Rektor ke
LLDikti

PIC. Sekretariat

\ 4

Penyerahan dan
pemeriksaan berkas
persyaratan
pengusulan
Pangkat/Golongan ke
Operator dalam
bentuk softcopy
(format pdf, ukuran
maksimal 2MB per
File) melalui Gmail

PIC. Dosen ybs dan
Operator



PERSYARATAN PENGAJUAN JABATAN FUNGSIONAL DOSEN
UNIVERSITAS QUALITY

Pengusulan Jabatan Fungsional Asisten Ahli
Surat Pengantar dari Rektor
Fakta Integritas

Penunjang

Rekapitulasi DUPAK
Pengajaran

Jurnal IImiah

Pengabdian Masyarakat

ljazah S1

ljazah S2

10 DP3

11 Print out NIDN

12 SK Pengangkatan sebagai dosen
13 Surat Pernyataan

14 Daftar Riwayat Hidup

15 Data Excel (Format Excel)

16 Foto (Format JPG)

17 URL Jurnal (Format Word)

18 Surat Pengantar ke TIM PAK
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Pengusulan Jabatan Fungsional Lektor 200 dan Lektor 300
Surat Pengantar

Fakta Integritas

SK Inpassing terakhir
Rekapitulasi DUPAK
Pengajaran

Jurnal limiah

Pengabdian Masyarakat

ljazah S3(jika ada)

Penunjang

10 DP3

11 Print out NIDN

12 SK Jabatan Fungsional terakhir
13 Data Excel (Format Excel)

14 URL Jurnal (Format Word)
15 Surat Pengantar ke TIM PAK
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Nb : Semua file dibuat per file dalam Format Pdf Max 2Mb kecuali foto JPG Max 500Kb.
Semua file di scan Tegak.



Pengusulan Jabatan Fungsional Lektor Kepala

1 SCAN Surat Pengantar dari Pimpinan PT/Kopertis kementrian Terakhir

2 SCAN Resume dari pak.dikti.go.id (Cap+Tanda Tangan)

3 SCAN ljazah Terakhir (Disertai Sertifikat Akreditasi Prodi (Khusus S3) dan penyetaraan
ljazah (Untuk lulusan Luar Negeri)

4 PDF Abstrak Disertasi / Thesis (Sesuai pendidikan terakhir)

5 SCAN Surat Keputusan pemberian Tugas Belajar (Bila ada)

6 SCAN Surat pengaktifan kembali (bila ada)

7 SCAN Rekap DUPAK (Lampiran 3 PB)

8 SCAN PAK Terakhir

9 SCAN SK Jabatan Terakhir

10 SCAN SK Pangkat Terakhir

11 SCAN PPKP (DP3) 2 Tahun Terakhir

12 SCAN Surat keterangan Melaksanakan Penelitian

13 SCAN Persetujuan/Pertimbangan Senat

14 SCAN Daftar hadir Anggota Senat PT

15 SCAN Surat pernyataan pengesahan hasil Validasi Karya limiah

16 SCAN Surat Pernyataan Keabsahan Karya Ilmiah

17 SCAN Sertifikat Pendidik

18 Dokumen Kebutuhan dan Formasi Jabatan Fungsional

19 Surat Klarifikasi



PERSYARATAN PENGAJUAN PANGKAT/GOLONGAN DOSEN
UNIVERSITAS QUALITY

Pengusulan Pangkat Golongan

Surat Pengantar

Print Out NIDN

SK Inpassing terakhir

SK Jafung Terakhir

SK Jafung Pertama

ljazah S1

ljazah S2

ljazah S3(jika ada)

SK Sebagai Dosen Tetap Yayasan
Surat Rekomendasi Pindah Homebase
DP3 / Penilai Kinerjaengusulan Pangkat Golongan

P PO0ONOOTE, WNEF

— O

Nb : Semua file dibuat per file dalam Format Pdf Max 2Mb.
Semua file di scan Tegak.



